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numérico se destaca como informacéo central (NBR 14724 item 3.32).

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu
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4.2.1.10).
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referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).”
(NBR 14724 item 5.9).
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item 4.2.1.11).
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letra(s) (NBR 14724 item 3.1).

Sigla: conjunto de letras iniciais dos vocébulos e/ou nUmeros que representam um
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Simbolo (elemento opcional): sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou de uma agdo (NBR
14724 item 3.29 € 4.2.1.12).
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Coloque o curso antes do numero da pagina e dé um Tab.
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1 INTRODUCAO

As paginas sdo contadas a partir da folha de rosto (excluindo a capa), a humeragao
somente aparece no canto superior direito a partir da introducao.

Neste documento utilizaremos o sistema autor-data, de acordo com a ABNT -10520,
onde a indicacdo da fonte deve ser feita "pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada
entidade responsavel até o primeiro sinal de pontuacdo, seguido(s) da data de publicacdo do
documento e da(s) pagina(s) da citacdo" (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002, p. 4), esse caso refere-se a citacio direta, separadas por ponto e virgula e
entre parénteses. Veja os exemplos abaixo retirados da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - 10520 (2002, p. 4)

Exemplos:

No texto:
A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito romano

fora integrado no século XIX na Alemanha em particular.” (LOPES, 2000, p. 225).

Na lista de referéncias:
LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na historia. Sdo Paulo: Max Limonad, 2000.

No texto:

Bobbio (1995, p.30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta
situacdo, que os juristas medievais justificaram formalmente a validade do direito romano
ponderando que este era o direito do Império Romano que tinha sido reconstituido por Carlos

Magno com o nome de Sacro Império Romano.

Na lista de referéncias:

BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico: ligdes de filosofia do direito. Sdo Paulo: icone,
1995.

No texto:
De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se
considerar a literatura meramente como uma fonte a mais de conteddos ja previamente

disponiveis, em outros lugares, para a teologia (JOSSUA; METZ, 1976, p. 3).
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Na lista de referéncias:

JOSSUA, Jean Pierre; METZ, Johann Baptist. Editorial: Teologia e Literatura. Concilium,
Petropolis, v. 115, n. 5, p. 2-5, 1976.

No texto:
Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizacdo de recursos tem um

papel crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

Na lista de referéncias:

MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a comprehensive guide. San
Francisco: Jossey-Bass, 1991.

No texto:

“Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia, sem
quaisquer restricoes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros.” (COMISSAO DAS
COMUNIDADES EUROPEIAS, 1992, p. 34).

Na lista de referéncias:

COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS. A unifo européia. Luxemburgo:
Servico das PublicacGes Oficiais das Comunidades Europeias, 1992.

No texto:
O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcdo é o chamado Contrato de
Gestdo, que conduziria a captacdo de recursos privados como forma de reduzir o0s

investimentos publicos no ensino superior (BRASIL, 1995).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado. Plano diretor da
reforma do aparelho do estado. Brasilia, DF, 1995.

a) Nas obras sem indicacdo de autoria ou de responsabilidade deve-se citar pela primeira
palavra do titulo logo depois utilize reticéncias, “seguida da data de publicacdo do
documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de citacdo direta, separados por
virgula e entre parénteses.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
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TECNICAS, 2003, p. 5). Veja os exemplos abaixo retirados da Associacio Brasileira
de Normas Técnicas - 10520 (2002, p. 5)

Exemplo:
No texto:

“As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de
avaliacdo sistematica das suas atividade, levando em conta seus objetivos institucionais e seus
compromissos para com a sociedade.” (ANTEPROJETO..., 1987, p. 55)

Na lista e referéncias:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e debates, Brasilia, DF, n. 13. p.51-60, jan. 1987.

b) De acordo com a Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas - 10520 (2002, p. 5) “se o
titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabico, este deve ser

incluido na indicacdo da fonte.” Veja os exemplos abaixo retirados da Associagdo

Brasileira de Normas Técnicas - 10520 (2002, p. 5)

No texto:

E eles disseram “globalizagdo”, ¢ soubemos que era assim que chamavam a ordem
absurda em que o dinheiro € a Unica patria a qual se servem e as fronteiras se diluem, ndo pela
fraternidade mas pelo sangramento que engordam poderosos sem nacionalidade. (A FLOR...,
1995, p. 4)

Na lista de referéncias:
A FLOR Prometida. Folha de S. Paulo, S&o Paulo, p. 4, 2 abr. 1995.

No texto:
Em Nova Londrina (PR), as criancas séo levadas as lavouras a partir dos 5 anos.
(NOS CANAVIAIS..., 1995, p. 12).

Na lista de referéncias:

NOS CANAVIAIS, mutilacdo em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro, 16 jul.
1995. O Pais, p. 12.
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1.1 SECAO SECUNDARIA

Segundo a

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — 10520 (2002, p. 2) “as

citagdes diretas, de até trés linhas, devem estar entre aspas duplas”.

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - 10520 (2002, p. 2) determina que:

A URJF d

www.ufjf.br/biblioteca

As citacBes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas
com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto
utilizado e sem aspas, No caso de documentos datilografados, deve-se
observar apenas 0 recuo.

isponibiliza todas as normas de Colecdo ABNT atraves do link

ou www.abntcolecao.com.br.

1.1.1 Secao terciaria

De acordo com Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — 14724 (2011, p. 11)

As tabelas

[...] qualquer que seja o tipo de ilustragéo, sua identificagdo aparece na parte

superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros),
seguida de seu numero de ordem na ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apds a ilustracdo, na parte inferior,
indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producéo
do proprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessérias a sua
compreensdo (se houver). A ilustragdo deve ser citada no texto e inserida o
mais proximo possivel do trecho a que se refere.

“devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do

trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de geografia e
Estatistica (IBGE).” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p.

11).

Segundo a NBR 10520

“as citacdes diretas, de até trés linhas, devem estar entre aspas duplas”

NBR10520 determina que:

A norma da ABNT que
Exemplo: (REIS, 2013)

trata de citagBes € a NBR 10520


http://www.ufjf.br/biblioteca
http://www.abntcolecao.com.br/
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As tabelas “devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se
referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).”
ABNT NBR 14724

Alguns exemplos de figura, tabela, grafico, serdo apresentados abaixo para ilustrar como

ficam no texto.

Figura 1 — Logotipo da UFJF

UNIVERSIDADE ‘“Jf

FEDERAL DE Juliz DE FORA

Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora, 2012

Tabela 1 — Composi¢édo dos recursos humanos do HU/UFJF

Composicao dos recursos humanos Quantidade

Servidores Publicos (UFJF) 413
Terceirizados (FHU) 331
Vigia 22
Vigilincia armada 08
Nutrigiio e alimentagao hospitalar 23
Engenharia Clinica 02
Limpeza e conservagio 74
Total Funcionarios 873
Estagiarios 62
Programa de Residéncia Médica 142
Programa de Residéncia

Multiprofissional 103
Total Ensino 307
Total Geral 1180

Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora, 2012



Gréfico 1 — Indice de qualificacdo do corpo docente UFJF

4,500
4,000
3,500
3,000+
2,500
2,000+
1,500
1,000
0,500+
0,000+

indice de Qualificagdo do Corpo Docente

2007 2008 2009 2010 2011

Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora, 2012

Quadro 1 - Ofertas de vagas para cursos presenciais na UFJF

VAGAS DISPONIBILIZADAS PARA INGRESSO

2007 2008 2009 2010

2011

2.126 2.140 2.496 3.028

3.495

Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora, 2012

18
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Gréfico 2 — UFJF: Evolucdo dos cursos de mestrado e doutorado (2005/2011)

50 -
45 -
40 -
35 -
30 -
25 -
20 -
15 4
10 - /
s | //—’/
0 :
2005 2006 2007 2008 2011
——Total ——Mestrado ———Doutorado
Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora, 2012
Tabela 2 — Quantidade de bibliotecarios na UFJF
2008 2009 2010 2011 2012
8 9 16 13 15

Fonte: Elaborado pelo préprio autor

EquacBes e formulas — devem ser destacadas no texto e, se necesséario, numeradas com

algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto (NBR

14724 item 5.7)

Exemplo:

X+ y* =72



20

DESENVOLVIMENTO
2 TITULO (secio primaria)

(Times 14, negrito, maitsculo, centralizado, separado 02 espaco do texto)

2.1 Segéo - Times New Roman 12, negrito, alinhado & esquerda, separado abaixo e acima 01 espago vertical. (NBR 14724 item
5.2.2) (secdo secundaria)

Texto - Times New Roman 12, justificado, espagamento 1,5.
Numeracdo das secdes: Algarismos ardbicos limita-se a numeracdo progressiva até a secdo
quinaria, o titulo das secGes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias) deve
ser colocado apds o indicativo da secdo. O texto deve iniciar em outra linha (NBR 6024 item
4.1)
Alinea: os diversos assuntos que ndo possuam titulo préprio, dentro de uma mesma secéo,
devem ser subdivididos em alineas (NBR 6024 item 4.2)

Exemplo:
a) primeira;
b) segunda;
C) terceira.

Notas de rodapé: (notas explicativas) separadas do texto por um espaco simples e 5 cm da
margem esquerda e fonte 11 (NBR 14724 item 5.2.1)

Citac6es com mais de 3 linhas, notas de Rodapé, paginacéo e legenda das ilustraces e tabelas
- Times New Roman 11, espacamento simples.

Citacdo: mencdo, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte (NBR 14724 item 3.7).
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3 CONSIDERACOES FINAIS

As consideracdes finais sdo indispensaveis para dar finalizacdo formal ao trabalho, onde
devem ser destacados os principais aspectos e contribuicdes. Uma boa forma de concluir é
apresentar um resumo do que era esperado, isto é, rever o objetivo geral e os especificos do
estudo, ressaltando os pontos mais significativos da argumentacdo. E também imprescindivel,
para dissertacdes e teses, a indicacdo de problemas dignos de estudos futuros.

ATENCAO: nunca introduza assunto novo na conclusdo. Evite usar citagdes, uma vez que
neste momento o autor deve apresentar suas proprias impressdes acerca de todo o trabalho
efetuado. Ndo use também argumentacOes, proprias ou de outros autores, que devem estar
contidas no capitulo de conceitos e revisdo de literatura ou na discussdo dos resultados.
Identificar possiveis limitacbes da pesquisa, decorrentes da metodologia ou outro
acontecimento considerados entraves para um melhor andamento do trabalho.

Indicar provaveis oportunidades de trabalhos futuros, surgidos ao longo da investigacdo, os

quais ndo puderam ser esclarecidos ou nao faziam parte do escopo do trabalho.
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REFERENCIAS

Caracteristicas

Relacdo de todas as obras citadas;

Arranjadas em ordem alfabética;

Texto alinhado a esquerda;

Espacamento simples e separadas entre si por um espaco simples.

OrientacOes para elaboracédo de referéncias: NBR 6023

ALVES, Rubem. Filosofia da ciéncia: introdugéo ao jogo e suas regras. 10. ed. S&o Paulo:
Brasiliense, 1987.

ANDER-EGG, Ezequiel. Introduccién a las técnicas de investigacion social: para
trabajadores sociales. 7. ed. Buenos Aires: Humanitas, 1978.

ARANHA, Maria Lucia de Arruda; MARTINS, Maria Helena Pires. Filosofando: introducao
a filosofia. 3. ed. rev. Sdo Paulo: Moderna, 2003.

BEST, J.W. Como investigar em educacion. 2. ed. Madri: Ediciones Morata, 1972.

BUNGE, Mério. La investigacion cientifica: su estrategia y su filosofia. 2.ed. Barcelona:
Ariel,1989.

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino. Metodologia cientifica. 4. ed. Sdo Paulo:
Makron Books, 1996.
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GLOSSARIO

(elemento opcional em ordem alfabética)

Glossario (elemento opcional): relacdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou
de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicdes (NBR 14724
item 3.20 € 4.2.3.2)

Exemplo:
Deslocamento: Peso da 4gua deslocada por um navio flutuando em aguas tranquilas.

Duplo fundo: Robusto fundo interior no fundo da carena.
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APENDICEA - .....

(elemento opcional — feito por vocé)

Apéndice (elemento opcional): texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de

complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho (NBR 14724 item
3.4).

Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras maitdsculas consecutivas,
travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos
anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto (ABNT 14724 item 4.2.3.3).

Paginacdo: havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de

maneira continua e sua paginacdo deve dar seguimento a do texto principal trabalho (NBR
14724 item 5.3).

EXEMPLO:
APENDICE A- Avaliacdo numérica de células inflamatorias
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ANEXO A - ...

(elemento opcional — de terceiros)

Anexo (elemento opcional): texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo (NBR 14724 item 3.3).

Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras mailsculas consecutivas,
travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos
anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto (NBR 14724 item 4.2.3.4).

EXEMPLO:
ANEXO A — Representacdo grafica da contagem de células inflamatorias
presentes nas caudas em regeneracgao - Grupos de controle | (Temperatura)
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INDICE
(elemento opcional)

indice (elemento opcional): lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado
critério, que localiza e remete para as informacGes contidas no texto (NBR 14724 item 3.22 e

4.2.35).
Elaborado conforme a (NBR 6034).



